PATVIRTINTA

Ukmergeés r. Zelvos gimnazijos
direktoriaus

2018 m. vasario 12 d. jsakymu Nr. V-17

UKMERGES R. ZELVOS GIMNAZIJOS MAZOS VERTES VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO TVARKA

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

Ukmergés r. Zelvos gimnazija (toliau — Gimnazija) vie$uosius pirkimus vykdo
vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu su vélesniais jo pakeitimais (toliau —
VieSyjy pirkimy jstatymas), VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr.
1S-97 patvirtintu Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu (toliau — ApraSas) su vélesniais jy pakeitimais,
Sia Ukmergés r. Zelvos gimnazijos mazos vertés vie§yjy pirkimy organizavimo tvarka (toliau — Tvarka)
kitais vieSuosius pirkimus (toliau — pirkimai) reglamentuojanciais teisés aktais bei vidaus dokumentais.

1. Vartojamos sgavokos:

1.1. Pirkimo iniciatorius — gimnazijos darbuotojas, kuris nurodé poreikj jsigyti
reikalingy prekiy, paslaugy arba darby;

1.2. Pirkimuy organizatorius — gimnazijos direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris
gimnazijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka neskelbiamus mazos vertés pirkimus, kai tokiems
pirkimams atlikti nesudaroma vieSojo pirkimo komisija. Skiriant pirkimy organizatoriy, turi buti
atsizvelgiama ] jo ekonomines, technines, teisines Zinias ir VieSyjy pirkimy jstatymo bei kity
pirkimus reglamentuojanciy teisés akty iSmanymg. Pirkimy organizatoriai gali buti tik
nepriekaiStingos reputacijos asmenys;

1.3. VieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — gimnazijos direktoriaus,
vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 19 straipsniu, sudaryta Komisija, kuri Apraso nustatyta
tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus.

1.4. Skelbiama apklausa — pirkimo btidas, kai perkancioji organizacija apie atlickama
pirkimg paskelbia Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS) priemonémis
(uzpildo skelbima apie pirkima, vadovaudamasi VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka);

1.5. Neskelbiama apklausa — pirkimo buidas, kai perkancioji organizacija kreipiasi j
tiekéjus, kviesdama pateikti pasitilymus (raStu ar Zodziu).

1.6. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy
prekiy, paslaugy ir darby pasitilg (tiekéjus, jy tickiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atliekamus
darbus, uZimama rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analizé ir apibendrinty iSvady rengimas,
skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

2. Kitos Tvarkoje vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréZztos VieSyjy pirkimy
istatyme, Aprase bei kituose vieSuosius pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

3. Pirkimai atliekami laikantis lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy. Gimnazija, vykdydama pirkima, siekia
racionaliai naudoti tam skirtas 1¢Sas, bei uztikrina, kad biity laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés
ir darbo teisés jpareigojimy, vykdant pirkimo sutartis.

4. Siekdama pasirengti pirkimui ir pranesti tiekéjams apie pirkimo planus bei
reikalavimus, perkancioji organizacija gali praSyti suteikti ir gauti rinkos, taip pat nepriklausomy
eksperty, institucijy arba rinkos dalyviy konsultacijas, vadovaujantis Apraso ir VieSyjy pirkimy
jstatymo nuostatomis.

5. Pirkimo procediirg atlieka pirkimy organizatorius ar Komisija. Tuo paciu metu
atlickamoms kelioms pirkimo procediiroms gali biiti paskirti keli pirkimy organizatoriai arba
sudaromos kelios Komisijos. Komisija dirba pagal gimnazijos direktoriaus patvirtintag Komisijos
darbo reglamenta, o savo sprendimus jformina protokolais.



6. Pirkimy organizatorius ir Komisija yra atskaitingi gimnazijos direktoriui ir vykdo jo
uzduotis bei jpareigojimus.

7. Komisijos nariai, ekspertai, stebétojai ar pagalbinés pirkimy veiklos paslaugy
teikéjo darbuotojai dalyvaujantys pirkimo procediiroje ar galintys daryti jtaka jos rezultatams,
pirkimo procediirose pasira$o konfidencialumo pasizadéjima ir neSaliSkumo deklaracija'. Analogiski
reikalavimai taikomi ir pirkimy organizatoriui. Konfidencialumo pasizadéjimg ir neSaliSkumo
deklaracija asmuo pasiraSo, kai yra paskiriamas atlikti jam numatytas pareigas.

Il. SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR VYKDYMAS

8. Viesyjy pirkimy planavimas:

8.1. Viesieji pirkimai vykdomi pagal parengtg ir patvirtinta bei nustatyta tvarka
paskelbtg vieSyjy pirkimy plang prekéms, paslaugoms ar darbams jsigyti kiekvienais kalendoriniais
metais. Planas skelbiamas iki einamyjy mety kovo 15 d.

8.2. Viesyjy pirkimy plang sudaro ir paskelbia gimnazijos direktorius ar direktoriaus
paskirtas asmuo, atsakingas uz vieSuosius pirkimus.

8.3. Gimnazijos direktorius ar direktoriaus paskirtas asmuo, atsakingas uZ vieSuosius
pirkimus, duomenis nuolat atnaujina ir patikslina vieSyjy pirkimy plane paskelbta informacija.
Patikslinimai ar papildymai atliekami pagal poreikj.

9. Viesyjy pirkimy organizavimas:

9.1. pirkimo iniciatorius dé¢l kiekvieno pirkimo parengia paraiSkg (paraiskos
nerengiamos kai pirkimo verté nevirSija 10 000 eury be PVM), kurioje turi nurodyti S$ias
pagrindines pirkimo salygas ir informacija:

9.1.1. pirkimo objekto pavadinimg ir jo apibtuidinima, perkamy prekiy, paslaugy ar
darby savybes, kokybés ir kitus reikalavimus, reikalingg kiekj ar apimtis, atsizvelgiant | visa
pirkimo sutarties trukme su galimais pratesimais, ar pirkimas buvo jtrauktas j VieSyjy pirkimy
plana;

9.1.2. maksimalig planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verte, jos pratesimo
galimybes;

9.1.3. numatomus finansavimo $altinius;

9.1.4. sitlomus tiekéjy paSalinimo pagrindus (jeigu taikytina), kvalifikacijos
reikalavimus ir kitus reikalavimus (jeigu taikytina);

9.1.5. jeigu paraiSka paduodama dé¢l pirkimo, apie kuri nebus paskelbta — sitilomy
kviesti tiekejy sarasg su tiksliais tiekéjy kontaktiniais duomenimis;

9.1.6. sitlymus d¢l ekonominio naudingumo vertinimo kriterijy (kainos / sgnaudy /
kainos ar sgnaudy ir kokybés santykio);

9.1.7. prekiy pristatymo ar paslaugy ir darby atlikimo terminus, pirkimo sutarties
trukme, paaiskinimus, ar numatoma pirkti papildomai, kitas reikalingas pirkimo sutarties salygas
arba pirkimo sutarties projekta;

9.1.8. technin¢ uzduotj (specifikacijg), reikalingus planus, brézinius ir projektus, kitus
dokumentus;

9.1.9. kitg reikalingg informacija.

10. Pirkimo iniciatorius, rengdamas paraiska, gali atlikti rinkos tyrima, reikalinga
pirkimo sutarties vertei nustatyti (iSskyrus ypatingos skubos pirkimus) ar jsigyti pagalbinés viesyjy
pirkimy veiklos paslaugas.

11. Rinkos tyrimy procesas paprastai apima duomeny rinkima ir analiz¢. Atlikdamas
rinkos tyrimg pirkimo iniciatorius pats pasirenka, kokius duomenis rinkti — pirminius, t. y.
originalius duomenis, kurie renkami specialiai konkre¢iam pirkimui, ar antrinius, t. y. tokius
duomenis, kurie jau buvo surinkti anks¢iau ir kuriuos galima visiS$kai ar i§ dalies panaudoti
sprendziant susidariusig problemg. Analizuojant rinkos tyrimo metu surinktus duomenis,
sisteminama informacija apie rinkoje tiekéjy sitilomas prekes, paslaugas ir (ar) darbus, jy savybes ir



kainas, stebimi rinkos poky¢iai. Rinkos tyrimo apimtis ir detalumas priklauso nuo perkamo objekto
sudétingumo, vertes.

12. Paraiska pirkimo iniciatorius derina ir teikia tvirtinimui gimnazijos direktoriui.

13. Pirkimo dokumentus pagal pirkimo iniciatoriaus parengta ir gimnazijos
direktoriaus patvirtintg paraiska bei nustatyta uzduotj, kai numatoma pirkimo sutarties verté virsija
58 000 eury be PVM, rengia direktoriaus sudaryta vieSojo pirkimo komisija. Kai numatoma
pirkimo sutarties verté¢ nevirSija 58 000 Eur (be PVM), o pirkimas atlickamas rastu, pirkimo
dokumentus paprastai rengia ir vie$ajj pirkimg atlieka pirkimo organizatorius.

14. Rengdamas pirkimo dokumentus, vieSojo pirkimo komisija ar pirkimy
organizatorius turi teis¢ gauti i§ pirkimo iniciatoriaus visg informacijg, reikalingg pirkimo
dokumentams parengti ir pirkimo procediiroms atlikti.

15. Direktorius, ar paskirtas asmuo, atsakingas uz vieSuosius pirkimus, rengia ir teikia
skelbimus ir informacija, kaip tai nustatyta VieSyjy pirkimy jstatymo | skyriaus Il skirsnio
nuostatose.

16. ] Komisijy sudétj jtraukiami pirkimo iniciatoriai, kuriy kompetencijos ribose yra
atliekamas pirkimas. Perkancioji organizacija gali kviesti specialistus, ekspertus i$ kity institucijy.

17. Gimnazijos direktorius gali pavesti pirkimy organizatoriui, Komisijai, pirkimo
iniciatoriui pateikti jam detalesn¢ informacijg ir (ar) paaiskinimus.

18. Pirkimai i§ centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — CPO) atliekami
vadovaujantis ApraSo 11 punkto nuostatomis.

I11. SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZATORIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

19. Pirkimy organizatorius, mazos vertés neskelbiamus pirkimus (apklausas), kuriy
numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10 000 Eur (deSimt tukstanciy eury) (be (PVM)
atlieka zodziu arba rastu.

20. Neskelbiamos apklausos atveju pirkimo organizatorius gali kreiptis j vieng tiekéja
ar 1 pasirinktg skaiciy tiekéjy.

20.1. Pirkimo organizatorius, vykdydamas neskelbiamg pirkimg (apklausg) ZodZiu,
atlieka Siuos veiksmus:

20.1.1. isrenka tiekéja (us) ir kreipiasi j pasirinktg tiekéja (us) (telefonu, tiesiogiai
prekybos vietoje, internetinéje parduotuveje ir kitaip) dél pasitilymy pateikimo zodZiu;

20.1.2. palygina pateiktus pasitilymus, nustato pasiiilymy eil¢ (jei pirkime dalyvauja
daugiau nei vienas tiekéjas), priima sprendimg dél laiméjusio pasiiilymo bei informuoja apie tai
tiekéjus;

20.1.3. uzpildo Mazos vertés pirkimy registracijos Zurnala,

20.1.4. parengia pirkimo sutarties projekta, jei sutarties verté yra didesné nei 3 000
Eur (trys tukstanciai eury) (be PVM) ir organizuoja sutarties pasiraSyma;

20.1.5. nedelsiant (per 5 dienas nuo sutarties sudarymo dienos, bet ne véliau kaip iki
pirmojo mokéjimo pradzios) teikia sutartj atsakingam asmeniui viesinimui CVP IS priemonémis;

20.1.6. atlicka kitus veiksmus, susijusius su pirkimo procediiromis,
nepriestaraujancius Aprasui, VieSyjy pirkimy jstatymui ir kitiems pirkimus reglamentuojantiems
teisés aktams.

20.2. Pirkimo organizatorius, vykdydamas neskelbiamag pirkima (apklausg) rastu,
atlieka Siuos veiksmus:

20.2.1. parengia pirkimo dokumentus (jeigu reikalinga);

20.2.2. isrenka tiekéjg (us) ir kreipiasi j pasirinkta tiekéja (us) ir pakviecia dalyvauti
pirkime (elektroniniu pastu, pastu, faksu, CVP IS ar kitomis priemonémis);

20.2.3. nustato pasiiilymy pateikimo terminus;



20.2.4. teikia tiekéjams pirkimo dokumenty paaiskinimus, patikslinimus ir
pranesimus;

20.2.5. rengia susitikimus su tiekéjais, jy prasymu arba jei tai yra numatyta pirkimo
dokumentuose;

20.2.6. susipazjsta su tiekéjy pateiktais pasitilymais arba, jei susipazinimo procediira
nenumatyta, patikrina, ar tiekéjo sitilomas pirkimo objektas atitinka perkanciosios organizacijos
poreikius ir ar sitiloma kaina néra per didelé perkanciajai organizacijai;

20.2.7. tikrina tiekéjy kvalifikacinius duomenis (jei taikoma). Tokiu atveju priima
sprendima dé¢l kiekvieno pasitilymg pateikusio tiekéjo kvalifikaciniy duomeny arba tikrina tiekéjo,
kurio pasitlymas pagal vertinimo rezultatus gali biti pripazintas laiméjusiu, atitikt] nustatytiems
kvalifikaciniams reikalavimams ir apie priimtg sprendimg pranesa tick&jams;

20.2.8. nustato, ar pirkimo sutarties jvykdymo wuztikrinimas atitinka pirkimo
dokumentuose nustatytus reikalavimus (jei taikoma);

20.2.9. vykdant pirkima, kurio metu galima derétis, gali derétis su tiek&jais dél pasitlymy
kainy ir (ar) pasitlymy salygy;

20.2.10. nagrinéja, vertina, palygina pateiktus pasitilymus, nustato pasitlymy eile (jei
pirkime dalyvauja daugiau nei vienas tiekéjas), priima sprendimg dél laiméjusio pasiiilymo ir
nustato tiksly atid¢jimo terming (jei taikoma) bei pranesa apie tai tiekéjams;

20.2.11. tiekéjy reikalavimu supazindina juos su laiméjusio dalyvio pasiilymu,
i1$skyrus tg informacija, kurig tieké¢jas nurod¢ kaip konfidencialia;

20.2.12. nagrinéja tiekéjy pateiktas pretenzijas ir informuoja juos apie priimtus
sprendimus; jei pretenzijai iSnagrinéti reikia teisiniy, techniniy ar kity specialiy ziniy ir pirkimo
organizatoriui jg iSnagrinéti sudétinga, pretenzijos gavimo/susipazinimo dieng kreipiasi j atitinkamos
srities specialistus;

20.2.13. rengia pirkimo sutarties projekta (jei sutartis sudaroma rastu), jj derina
nustatyta tvarka (jeigu jis nebuvo parengtas kaip pirkimo dokumenty sudétiné dalis) ir organizuoja
sutarties pasiraSyma;

20.2.14. nedelsiant (per 5 dienas nuo sutarties sudarymo dienos, bet ne véliau kaip iki
pirmojo mokéjimo pradzios) teikia pasitilymo ir sutarties kopija direktoriui ar jo paskirtam,
atsakingam asmeniui vie$inimui CVP IS priemonémis;

20.2.15. uzpildo Apklausos pazymg ir / arba Mazos vertés vieSyjy pirkimy
registracijos Zurnala,

20.2.16. atlicka kitus veiksmus, susijusius su pirkimo procediromis,
neprieStaraujancius Aprasui, VieSyjy pirkimy jstatymui ir kitiems pirkimus reglamentuojantiems
teisés aktams.

IV. SKYRIUS
GINCU NAGRINEJIMAS

21. Tiekéjy pretenzijas nagrinéja gimnazijos direktoriaus paskirtas asmuo ar komisija,
vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo VII skyriaus nuostatomis.

V. SKYRIUS
SUTARCIU PRIEZIURA IR KONTROLE

22. Pirkimo sutarciy projektus, kai pirkimo sutarties verté virSija 10 000 eury be PVM,
rengia direktoriaus paskirtas asmuo, atsakingas uz vieSuosius pirkimus. Vie$yjy pirkimy sutartys
derinamos su gimnazijos direktoriumi.

23. Pirkimo organizatorius kontroliuoja pristatymo (atlikimo, teikimo) terminus,
prekiy, paslaugy ir darby atitikt] sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams,
tiek¢jo finansiniy jsipareigojimy (baudos, netesybos) vykdymag).



24. Direktorius ar asmuo, atsakingas uz vieSuosius pirkimus, vie$ina informacijg apie
sudarytas pirkimo sutartis, preliminarigsias sutartis ir Siy sutar¢iy pakeitimus VieSyjy pirkimy
jstatymo bei ApraSo nustatyta tvarka.

VI. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

25. Visi su pirkimu susije dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir
archyvy nustatyta tvarka.

26. Asmenys, pazeide pirkimus reglamentuojanciy norminiy teisés akty ir Tvarkos
nuostatas, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

27. Pasikeitus VieSyjy pirkimy jstatymo ir / ar Apraso nuostatoms, taikomos aktualios
jstatymo ir / ar Apraso redakcijos nuostatos.

' Nesaliskumo deklaracijos tipiné forma, patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d.
isakymu Nr. 1S-93 | Dél nesaliskumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo



